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	OBJETIVO

	Establecer los criterios necesarios para otorgar el reconocimiento institucional a las actividades de investigación llevadas a cabo por investigadores internos y externos.



	ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

	Este procedimiento aplica a los grupos de trabajo de cada área misional, la Subdirección Científica e Investigadores externos.



	REFERENCIA NORMATIVA

	Constitución Política de Colombia
Ley 397 de 1997
Decreto 2667 de 1999
Ley 734 de 2002
Ley 1282 de 2009 (Sistema Nacional de CTeI)
Resolución ICANH 325 de 2006
Resolución ICANH 234 de 2007



	PROCEDIMIENTO

	RECIBIR
INFORMAR
DIRECCIONAR


EVALUAR
FINALIZACIÓN
PRESENTAR
SUPERVISAR




	DESCRIPCIÓN

	
RECIBIR: La Subdirección Científica recibe la solicitud de aval como investigador externo o el requerimiento de aval de los productos y las actividades de investigación por investigadores internos. 

Para los investigadores externos: 
Se debe presentar una solicitud escrita en la cual se indique el proyecto que está desarrollando y el aval que aspira a obtener de parte del ICANH, anexando:
 
Carta de la institución de origen
Proyecto de investigación con sus respectivos productos, cronograma y actividades
Hoja de Vida
En caso de existir: solicitud de aval por parte del grupo misional

Para los investigadores internos:
Se debe presentar una solicitud escrita en la cual se indique el proyecto que está desarrollando y el aval que aspira a obtener de parte del ICANH, anexando:

Proyecto de investigación con sus respectivos productos y actividades
Soporte de la actividad o producto de investigación final
En caso de existir: solicitud de aval por parte del grupo misional

DIRECCIONAR: Definir la dependencia del instituto pertinente para asignar al investigador externo. 
Realizar el seguimiento a los avances de las actividades y productos de investigación de los investigadores internos. 

INFORMAR: En caso de ser procedente se le informa al investigador externo evaluado la decisión tomada en la que se confieren derechos y deberes que esta condición implica y cualquier otra información que el caso en particular amerite. Luego se proyecta el acto de otorgamiento de la condición de investigador externo. 
En caso de ser procedente se le informa al investigador interno la decisión tomada acorde a su solicitud de aval de actividades y productos de investigación y cualquier otra información que el caso en particular amerite. Luego se proyecta el aval o certificación respectiva para las actividades o productos de investigación del investigador interno. 
Para ello se determina: 

Si se encuentra procedente la aspiración o solicitud, se continúa con el procedimiento.
Si no la encuentran precedente, lo comunican y archivan al proyecto

PRESENTAR: Los investigadores internos presentan el proyecto al Banco de Proyectos inserto en una línea de investigación misional de la entidad, especificando los productos o actividades a desarrollar.
  
SUPERVISAR: La Subdirección Científica supervisa el trabajo del investigador interno y externo en compañía del grupo misional correspondiente y la Dirección General.

EVALUAR: Los investigadores externos e internos serán evaluados anualmente por la Subdirección Científica teniendo en cuenta las condiciones establecidas en la resolución 234 de 2007 y 325 de 2006, así como el Manual de Funciones y acorde al producto y actividades desarrolladas. Igualmente sobre la base del seguimiento o supervisión realizada por el investigador del ICANH asignado.

i. FINALIZACIÓN: 
Para los investigadores externos, teniendo en cuenta las evaluaciones parciales y la solicitud de investigador, el aval se podrá:

Renovar
Dar por concluido el vínculo una vez se cumpla con el plazo y actividades convenidas ya sea mediante el acto de otorgamiento de aval, contrato o convenio

Para los investigadores internos el aval se otorgará conforme a las actividades y productos resultado de los proyectos de investigación inscritos en las líneas de investigación del ICANH. 

El concepto emitido por la Subdirección Científica junto a las áreas misionales será producto de la evaluación de los informes intermedios y el resultado del trabajo, y se emite una certificación en la cual se hace referencia al periodo de duración y al proyecto de investigación desarrollado, así como de las actividades y productos derivados por los investigadores internos y externos.
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	SECUENCIA

	ACCIÓN
	RECIBIR

	DIRECCIONAR

	INFORMAR

	PRESENTAR

	SUPERVISAR


	RESPONSABLE
	Subdirección Científica
	Subdirección Científica
	Subdirección Científica
	Investigadores Internos
	Subdirección Científica y Área Misional del ICANH

	DESARROLLO DE LA ACCIÓN
	Recibir solicitud del aval como investigador externo o interno.
	Definir la dependencia del instituto pertinente para asignar al investigador externo.
Realizar el seguimiento a los avances de las actividades y productos de investigación de los investigadores internos.


	En caso de ser procedente se le informa al investigador externo evaluado la decisión tomada en la que se confieren derechos y deberes que esta condición implica y cualquier otra información que el caso en particular amerite. Luego se proyecta el acto de otorgamiento de la condición de investigador externo. En caso de ser procedente se le informa al investigador interno la decisión tomada acorde a su solicitud de aval de actividades y productos de investigación y cualquier otra información que el caso en particular amerite. Luego se proyecta el aval o certificación respectiva para las actividades o productos de investigación del investigador interno.
	Presentación del proyecto al Banco de Proyectos inserto en una línea de investigación misional de la entidad,  especificando los productos o actividades a desarrollar.
	Supervisar el trabajo del investigador en compañía del grupo misional correspondiente y la Dirección General.

	ACCIÓN
	EVALUAR

	FINALIZACIÓN


	RESPONSABLE
	Subdirección Científica
	Subdirección Científica

	DESARROLLO DE LA ACCIÓN
	Evaluación a los investigadores a acorde al producto y las actividades desarrolladas
	Finalizar el plazo y actividades que fueron convenidas con los investigadores externos mediante el acto de otorgamiento de aval, contrato o convenio y se determina: a. Renovar ó b. Dar por concluido el vínculo una vez se cumpla con lo convenido. 
Finalizar el plazo y actividades que fueron convenidas con los investigadores internos y se otorga el aval conforme a las actividades y productos resultado de los proyectos de investigación inscritos en las líneas de investigación del ICANH.
Será producto de la evaluación de los informes intermedios y el resultado del trabajo, emitiendo una certificación que haga referencia al periodo de duración y al proyecto de investigación desarrollado, así como de las actividades y productos derivados








	DEFINICIONES

	Investigadores Externos: Investigador que no tienen  vínculo laboral con el Instituto Colombiano de Antropología e Historia, pero que en su calidad de asociado puede colaborar con proyectos de investigación o actividades que esté desarrollando el área misional, de manera temporal. Su carácter asociativo puede ser del siguiente tipo:

Investigador externo avalado: su relación con el Instituto es de colaboración investigativa y no constituye una relación de tipo laboral o contractual. Su carácter asociativo se da mediante acto administrativo de otorgamiento de la condición, en la que se definen deberes y obligaciones. 

Investigador externo asesorado: su relación con el Instituto se desprende de un contrato por recuperación contingente como beneficiario o ganador de una convocatoria de apoyo a proyectos de investigación. Igualmente comprende a estudiantes que efectúen sus prácticas-pasantías académicas, formalizadas mediante: (a) un acuerdo o convenio suscrito con una entidad pública o privada o por un acta de compromiso avalada por una institución externa. 

Investigador externo contratista: su relación con el Instituto se deriva de un contrato por prestación de servicios en el cual se detallen funciones y actividades investigativas integradas a los proyectos de las áreas misionales, cuyo plazo deberá supeditarse al contrato.

Investigador externo honorario: es un reconocimiento sin límite de tiempo que se otorga a investigadores que con su trabajo académico e investigativo han contribuido a fortalecer y difundir la misión del ICANH. El ICANH decidirá de forma potestativa, a quién otorga la categoría. 

[bookmark: _GoBack]Investigadores Internos: Investigador que tiene un vínculo laboral con el Instituto mediante un contrato como provisional a término definido, indefinido o por libre nombramiento, cuyas funciones están relacionadas con la investigación en su respectiva área de especialización y participa bajo esta modalidad en el desarrollo de proyectos del Instituto.

Productos de investigación: resultado final que se obtiene de un proceso de investigación y que responde al plan estratégico, las líneas de investigación y los proyectos del Instituto. Puede ser realizado por los investigadores internos del ICANH o por los investigadores externos.

Actividades de investigación: comprende diferentes quehaceres asociados al ejercicio investigativo ya sea para su diseño, divulgación o difusión.

Los productos y actividades de investigación pueden ser del siguiente tipo:

Capítulos de libros y libros resultados de investigación. 
Artículos y notas científicas publicados en revistas especializadas
Informes técnicos y conceptos técnico-científicos
Repositorios documentales o catalogación bibliográfica
Contenidos impresos, radiales, de audio, audiovisuales, multimedia, virtuales o Creative Commons
Estrategias pedagógicas y de participación ciudadana
Circulación, difusión y divulgación del conocimiento especializado


























	FLUJOGRAMA

	ITEM
	SUBDIRECCIÓN CIENTIFICA

	1
	Recibir solicitud del aval como investigador externo.
INICIO


	2
	Definir la dependencia del instituto pertinente para asignar al investigador.



	3
	A
FIN
b.
a.
Si no la encuentran precedente, lo comunican y archivan al proyecto.
 Si se encuentra procedente la aspiración, se continúa con el procedimiento
Informa al investigador sobre la decisión tomada Proyección del acto de otorgamiento de la condición de investigador y se determina


	ITEM
	SUBDIRECCIÓN CIENTIFICA
	INVESTIGADORES INTERNOS
	ÁREA MISIONAL DEL ICANH

	4
	A

	Presentación del proyecto al Banco de Proyectos inserto en una línea de investigación misional de la entidad.

	

	5
	Supervisar el trabajo del investigador en compañía del grupo misional correspondiente.

	
	Supervisar el trabajo del investigador en compañía del grupo misional correspondiente.


	6
	Evaluación a los investigadores a acorde al producto desarrollado.

	
	

	7
	FIN
Dar por concluido el vínculo una vez se cumpla con el contrato.
 Renovar
Finalizar el contrato y se determina
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