PROCESO GESTION DE RECURSOS
Proceso: NOMBRE DEL PROCESO Pagina | 1 | de | 4
Version 3
Procedimiento: GESTION Y SEGUIMIENTO AL PLAN OPERTAIVO ANUAL DE | codigo | Pr-pPI-0P1
INVERSION Fecha 22/dic/14

1. OBIJETIVO:

Construir y hacer seguimiento a la ejecucion el Plan Anual de inversiones

Gestionar la construccion y seguimiento al plan anual de inversiones

2. ALCANCE (corresponde a la delimitacion del procedimiento, donde comienza y termina)

DESDE: Presentacion de proyectos de inversion por parte de los funcionarios del instituto
HASTA: Cierre de la vigencia fiscal en tema de inversion

3. BASE LEGAL

Ley de Presupuesto (anual)

Ley de Plan de Desarrollo (Cuatrienio)

Estatuto Organico de Plan de desarrollo

Ley 489 de 1998 organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional

Ley 872 de 2003 Por la cual se crea el sistema de gestion de la calidad en la Rama Ejecutiva del Poder Publico
Decreto 111 de 1996 Estatuto Organico de Presupuesto

Decreto 2667 de 1999 Creacion del ICANH

Decreto 4110 de 2004

Ley 1185 de 2008

4. DEFINICIONES

POAI: Sigla que identifica al Plan Operativo Anual de Inversion, es el documento soporte en el que se consolidan los proyectos sobre los cuales
se va a ejecutar el presupuesto de inversion de la entidad.
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Proyecto: Es un conjunto de actividades organizadas que se desarrollan en un periodo de tiempo determinado, en el cual se involucran recursos
humanos, tecnoldgicos, fisicos, y financieros, con el propdsito de obtener uno(s) resultado(s) esperado(s), para solucionar un problema o satisfacer
una necesidad. (DNP 2002)

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Item Descripcion de la actividad Ejecutor Area responsable Registro

Determinar y socializar los criterios,

parametros y cronograma para la
) presentacion, evaluacion y asignacion | Director General, | Direccidén General, Oficina Circular int

de recursos a los proyectos que deseen | jefe de Planeacion de Planeacion rediar interna

ser financiados con recursos de

inversién del ICANH

Presentar los proyectos a ser Formato de presentacion de
5> | financiados con recursos de Inversion a Solicitante Area solicitante proyectos Ft-1-PPI-OP-1y

las areas responsables de consolidarlos anexos, en formato digital por

correo electronico
Subdirector L
_ . Cientifico Subdireccion

Revisar los proyectos recibidos por cada Subdirector Administrativa y Correo electrénico con la
3 | responsable de consolidarlo, verificando Administrati Financiera, Subdireccion informacion solicitada y/o

que el formato cumpla con todos los | AdMINISITAtVO y Cientifica, Oficina de corregida

isit iteri tablecid Financiero, Jefe Ay
requisitos y criterios establecidos /€ Planeacion
de Planeacion
Director General Direccion General, . .

4 Evaluar y aprobar los proyectos que Subdirector Subdireccién Registro en el sistema de

cumplan  con los lineamientos

Cientifico

Administrativa y

informacién de proyectos

Antes de imprimir este documento, verifique que sea la version vigente y

recuerde que una vez impreso es una COPIA NO CONTROLADA
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5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Item Descripcion de la actividad Ejecutor Area responsable Registro

establecidos para la asignacion de
proyectos que se consideren viables

Subdirector
Administrativo y
Financiero
Jefe de Planeacion

Financiera, Subdireccion
Cientifica, Oficina de
Planeacion

Lista de asistencia de reuniones
de evaluacion

Asociar los proyectos aprobados con los

5 prqy{ectos reglstrados_ en el Slstema Jefe dgl Oficina de Planeacion POAI
Unificado de Inversion y Finanzas Planeacion
Publicas
6 Comunicar y so_c!allzar el P_Iap Op_e rat|v_o Director General Direcciéon General Circular
Anual de Inversion que regira la vigencia
Hacer acompafiamiento a la ejecucién Jefe de
7 de los recursos a los responsables de 7 Oficina de Planeacién NA
Planeacion
proyectos
8 Presentar informe trimestral de la| Responsable del Area responsable del Informe de gestion Ft-2-Pr-PPI-
ejecucién del proyecto proyecto proyecto OP-1
9 C.onsol.u,jar los avances en la gestion y Jefe d.e, Oficina de Planeacion Informe de gestion por trimestre
ejecucion de proyectos Planeacion
Reportar a los sistemas de informacién Jefe de . Registrqs en los sistemas de
10 . i Oficina de Planeacion informacion como SISMEG, SPI,
correspondientes Planeacion otc
Informar sobre los resultados de la Jefe de
11 | ejecucion de proyectos a los Planeacion Oficina de planeacién Informe Consolidado Anual

responsables e interesados

Antes de imprimir este documento, verifique que sea la version vigente y
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6. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Circular de presentacion de proyectos
e Guia para diligenciamiento del formato de informe trimestral

7. CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Los registros de este procedimiento son:

Sin reserva __ X Reservada Clasificada Divulgacion parcial Excepcidn parcial Afos

Justificacion de la reserva / clasificacion:

Antes de imprimir este documento, verifique que sea la version vigente y

recuerde que una vez impreso es una COPIA NO CONTROLADA




